（表題）〇〇〇自治会令和〇〇年定例総会議事録

１．日　　時　令和〇〇年〇月〇日
　　　　　　　開会　〇時〇分
　　　　　　　閉会　〇時〇分

２．場　　所　舞鶴市〇〇町〇〇番地
　　　　　　　〇〇センター　〇〇会議室

３．出席者数　〇〇人（内、委任状による出席者〇〇人）
　　　　　
４．審議事項　

第１号議案　〇〇自治会規約について
第２号議案　事業計画について
第３号議案　収支予算について
第４号議案　役員の選任について
　
５．議事の経過の概要及び議決の結果

（１）開会あいさつ（自治会長等の代表者あいさつ）
（２）総会成立報告（規約による総会成立人数を超えていることの報告）
（３）議長選出（経過及び議長名）
（４）議事録署名人の選任（経過及び議事録署名人２名の氏名）
（５）議案の審議及び結果
（各議案の審議経過概要と可決又は否決、継続審議等）

以上、議事の経過の要領及びその結果を明確にするため、この議事録を作成し、議長及び議事録署名人が署名又は記名押印する。

令和〇〇年〇月〇日　　　　議長　　　　　〇〇〇〇〇〇　㊞
　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　〇〇〇〇〇〇　㊞
　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　〇〇〇〇〇〇　㊞


