
​舞​​鶴​​市​​広​​報​​紙​​デ​​ザ​​イ​​ン​​等​​業​​務​​委​​託​​仕​​様​​書​

​１​​　​​業​​務​​名​

​　​​　​​舞​​鶴​​市​​広​​報​​紙​​デ​​ザ​​イ​​ン​​等​​業​​務​

​２​​　​​業​​務​​委​​託​​の​​目​​的​

​　​​市​​政​​や​​イ​​ベ​​ン​​ト​​な​​ど​​地​​域​​の​​情​​報​​を​​市​​民​​に​​分​​か​​り​​や​​す​​く、​​正​​確​​に​​伝​​え​​る​​と​​と​​も​​に、​​中​​学・​​高​​校​​生​​に​​も​

​広​​報​​紙​​を​​きっ​​か​​け​​と​​し​​て​​舞​​鶴​​市​​に​​興​​味​​関​​心​​を​​持っ​​て​​も​​ら​​え​​る​​よ​​う​​な、​​親​​し​​み​​や​​す​​く​​工​​夫​​さ​​れ​​た​​紙​​面​

​を​​目​​指​​す。​

​３​​　​​業​​務​​（履​​行）​​期​​間​

​　​​　​​令​​和​​８​​年​​3​​月​​1​​日​​か​​ら​​令​​和​​10​​年​​3​​月​​31​​日​​ま​​で​

​　​​　​​（令​​和​​8​​年​​5​​月​​号​​か​​ら​​令​​和​​10​​年​​4​​月​​号​​ま​​で​​を​​業​​務​​対​​象​​と​​す​​る）​

​４​​　​​業​​務​​概​​要​​（広​​報​​紙​​に​​関​​す​​る​​基​​本​​事​​項）​

​　​​　​​(1)​​広​​報​​紙​​発​​行​​回​​数​

​　​​　​​　​​　​​24​​回​​（毎​​月​​１​​日​​発​​行）​

​　​​　​​(2)​​規​​格​

​　​​　​​　​​　​​　​​ア​​サ​​イ​​ズ​​…​​Ａ​​4​​判、​​右​​と​​じ、​​マッ​​ト​​コー​​ト​​紙​​39.5​​キ​​ロ​​程​​度​

​　​​　​​　​​　​​　​​イ​​　​​発​​行​​部​​数​​…40,000​​部​​（毎​​月）​

​　​​　​​ウ​​　​​ペー​​ジ​​数​​　​​月​​28​​ペー​​ジ​

​　​​　​​　​​　​​　​​エ​​　​​色​​数​​　​​フ​​ル​​カ​​ラー。、​​カ​​ラー​​ユ​​ニ​​バー​​サ​​ル​​デ​​ザ​​イ​​ン​​の​​考​​え​​方​​に​​基​​づ​​き​​作​​成​​す​​る​​こ​​と​

​　​​　​​　​​　​​　​​オ​​　​​フォ​​ン​​ト​​　​​AdobeCreativeCloud​​内​​の​​フォ​​ン​​ト​​を​​使​​用​​す​​る​​こ​​と。​​ま​​た、​​原​​則​​と​​し​​て​​ユ​​　​

​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​　​​ニ​​バー​​サ​​ル​​デ​​ザ​​イ​​ン​​に​​配​​慮​​し​​た​​フォ​​ン​​ト​​を​​使​​用​​す​​る​​こ​​と​

​　​​　​​（​​3​​）​​印​​刷​​製​​本​​業​​務​​及​​び​​配​​布​​に​​関​​す​​る​​業​​務​​は、​​発​​注​​者​​が​​別​​途​​発​​注​​す​​る​

​５​​　​​広​​報​​紙​​企​​画​​制​​作​​に​​関​​す​​る​​事​​項​

​　​​　​​（１）​​契​​約​​当​​初​​の​​デ​​ザ​​イ​​ン​​制​​作​

​　​​　​​　​​　​​受​​注​​者​​は、​​毎​​月​​掲​​載​​の​​あ​​る​​表​​紙、​​暮​​ら​​し​​の​​情​​報、​​お​​知​​ら​​せ、​​お​​め​​で​​と​​う、​​ア​​ン​​ケー​​ト、​​連​​載​​　​​　​

​　​​　​​　​​　​​（近​​代​​化​​遺​​産、​​思​​い​​描​​く​​図​​書​​館​​づ​​く​​り、​​ま​​い​​健​​康​​通​​信）​​の​​紙​​面​​の​​テ​​ン​​プ​​レー​​ト​​の​​デ​​ザ​​イ​​ン​​を​​制​

​　​​　​​　​​　​​作​​す​​る。​

​　​​　​​　​​　​​そ​​の​​際、​​掲​​載​​す​​る​​情​​報​​の​​種​​類​​（例​​：​​行​​政、​​催​​し、​​教​​室、​​募​​集、​​そ​​の​​他）​​に​​応​​じ​​て、​​読​​者​​が​​内​​容​



​　​​　​​　​​　​​を​​分​​か​​り​​や​​す​​い​​よ​​う​​に、​​統​​一​​さ​​れ​​た​​ア​​イ​​コ​​ン​​や​​カ​​ラー​​ス​​キー​​ム​​を​​導​​入​​す​​る​​こ​​と​

​　​​　​​　​​　​​毎​​号​​の​​情​​報​​量​​に​​変​​動​​が​​あ​​る​​た​​め、​​情​​報​​量​​が​​多​​い​​月、​​少​​な​​い​​月​​で​​も​​対​​応​​が​​で​​き​​る​​よ​​う、​​記​​　​​　​

​　​​　​​　​​　​​事​​の​​集​​約​​の​​ルー​​ル​​や​​市​​ホー​​ム​​ペー​​ジ​​な​​ど​​へ​​の​​誘​​導​​を​​促​​す​​定​​型​​ス​​ペー​​ス​​を​​設​​け​​る​​デ​​ザ​​イ​​　​​　​

​　​​　​​　​​　​​ン​​と​​す​​る​​こ​​と。​​紙​​面​​全​​体​​の​​統​​一​​感​​を​​維​​持​​し​​つ​​つ、​​情​​報​​量​​の​​増​​減​​に​​柔​​軟​​に​​対​​応​​で​​き​​る​​デ​​ザ​​　​​　​

​　​​　​​　​​　​​イ​​ン​​を​​制​​作​​す​​る。​

​　​​　​​（２）​​毎​​月​​の​​デ​​ザ​​イ​​ン​​制​​作​

​　​​　​​ア​​　​​毎​​月、​​発​​注​​者​​が​​指​​定​​す​​る​​12​​ペー​​ジ​​（​​※​​）​​を、​​委​​託​​者​​が​​提​​供​​す​​る​​原​​稿​​デー​​タ​​を​​元​​に​​編​​集・​​レ​​イ​

​　​​　​​　​​　​​ア​​ウ​​ト・​​デ​​ザ​​イ​​ン​​を​​制​​作​​す​​る。​​な​​お、​​原​​稿​​デー​​タ​​を​​送​​付​​後、​​７​​日​​（土・​​日・​​祝​​日​​は​​含​​ま​​な​​い）​​以​​　​

​　​​　​​　​​　​​内​​に​​デー​​タ​​を​​返​​却​​す​​る​​こ​​と。​​ま​​た​​指​​示​​に​​よ​​り​​必​​要​​に​​応​​じ​​て​​デー​​タ​​の​​修​​正​​を​​行​​う​​こ​​と。​​返​​却​​後​

​　​​　​​　​​　​​の​​校​​正​​な​​ど​​は​​委​​託​​者​​で​​行​​う。​

​　​​　​​　​​　​​（​​※​​）​​原​​則​​月​​12​​ペー​​ジ​​分。​​紙​​面​​に​​よ​​り、​​年​​間​​144​​ペー​​ジ​​を​​上​​限​​に​​変​​動​​す​​る​​こ​​と​​が​​あ​​る​

​　​​　​​イ​​　​​発​​注​​者​​が​​提​​供​​し​​た​​写​​真​​デー​​タ​​を​​紙​​面​​に​​応​​じ​​た​​色​​合​​い​​に​​調​​整​​し、​​EPS​​デー​​タ​​に​​変​​換​​し​​て​​返​​　​

​　​​　​​　​​　​​却​​す​​る。​

​　​​　​​（３）​​（１）・​​（２）​​以​​外​​の​​デ​​ザ​​イ​​ン​​制​​作​

​　​​　​​　​​　​​必​​要​​に​​応​​じ​​て、​​発​​注​​者​​が​​別​​途​​指​​示​​し​​た​​イ​​ラ​​ス​​ト​​や​​図、​​表、​​紙​​面​​デ​​ザ​​イ​​ン​​な​​ど​​を​​受​​注​​者​​は​​作​​成​

​　​​　​​　​​　​​す​​る。​

​　​​　​​（４）​​納​​期​​及​​び​​納​​品​

​　​​　​​　​​　​​発​​行​​日​​の​​８​​日​​前​​（土・​​日・​​祝​​日​​は​​含​​ま​​な​​い）​​の​​午​​前​​12​​時​​ま​​で​​に​​印​​刷​​デー​​タ​​を​​発​​注​​者​​へ​​　​​　​​　​​　​

​　​​　​​　​​　​​納​​品​​す​​る​​こ​​と。​

​　​​　​​　​​　​​ま​​た、​​１​​月​​1​​日​​発​​行​​号​​は​​舞​​鶴​​市​​の​​年​​内​​最​​終​​営​​業​​日​​の​​前​​日​​に​​広​​報​​紙​​の​​納​​品​​を​​完​​了​​さ​​せ​​る​​た​​　​

​　​​　​​　​​　​​め、​​ス​​ケ​​ジュー​​ル​​を​​別​​途​​協​​議​​す​​る​​も​​の​​と​​す​​る。​

​　​​　​​　​​　​​な​​お、​​完​​成​​し​​た​​広​​報​​紙​​の​​デー​​タ​​は​​次​​の​​デー​​タ​​形​​式​​で​​納​​品​​す​​る​

​　​​　​​　​​　​​ア​​　​​ウ​​イ​​ン​​ド​​ウ​​ズ​​版​​Adobe​​社​​の​​イ​​ラ​​ス​​ト​​レー​​ター​​や​​イ​​ン​​デ​​ザ​​イ​​ン、​​フォ​​ト​​ショッ​​プ​​で​​編​​集​​可​​能​​　​

​　​​　​​　​​　​​　​​　​​な​​デー​​タ​​（画​​像​​を​​含​​む）​

​　​​　​​　​​　​​イ​​　​​ア​​の​​デー​​タ​​を​​基​​に、​​発​​注​​者​​が​​別​​途​​発​​注​​す​​る​​広​​報​​紙​​の​​印​​刷​​製​​本​​業​​務​​の​​受​​注​​者​​が​​業​​務​​を​​　​

​　​​　​​　​​　​​　​​　​​履​​行​​で​​き​​る​​デー​​タ​​（ア​​ウ​​ト​​ラ​​イ​​ン​​化​​し​​た​​イ​​ラ​​ス​​ト​​レー​​ター​​や​​イ​​ン​​デ​​ザ​​イ​​ン​​デー​​タ）​

​　​​　​​　​​　​​ウ​​　​​文​​字​​検​​索​​可​​能​​な​​広​​報​​紙​​全​​体​​の​​PDF​​デー​​タ​

​　​

​　​​日​​程​ ​編​​集​​委​​託​​ペー​​ジ​​（​​12​​頁​​分）​
​イ​​ラ​​ス​​ト・​​図・​

​表・​​写​​真​

​9​​日​​前​ ​最​​終​​デー​​タ​​渡​​し​

​8​​日​​前​

​（午​​前）​
​印​​刷​​デー​​タ​​納​​品​



​（４）​​そ​​の​​他​

​　​​　​​　​​ア​​　​​発​​注​​者​​が​​使​​用​​す​​る​​ア​​プ​​リ​​ケー​​ショ​​ン​​は​​イ​​ン​​デ​​ザ​​イ​​ン、​​イ​​ラ​​ス​​ト​​レー​​ター、​​フォ​​ト​​ショッ​​プ​​な​​ど​

​　​​　​​　​​　​​　​​　​​全​​て​​AdobeCreativeCloud​​内​​の​​ソ​​フ​​ト​​と​​す​​る​

​　​​　​​　​​イ​​　​​デー​​タ​​の​​受​​け​​渡​​し​​は​​ク​​ラ​​ウ​​ド​​サー​​ビ​​ス​​（受​​注​​者​​が​​準​​備。​​セ​​キュ​​リ​​ティ​​を​​担​​保​​す​​る​​こ​​と）​​と​​す​​　​

​　​​　​​　​​　​​　​​る。​​デー​​タ​​の​​受​​け​​渡​​し​​場​​所​​は​​舞​​鶴​​市​​広​​報​​広​​聴​​課​​と​​す​​る。​

​　​​　​​　​

​６​​委​​託​​料​​の​​支​​払​

​　​​　​​毎​​月​​の​​精​​算​​払​​と​​し、​​契​​約​​額​​の​​24​​分​​の​​１​​を​​受​​託​​者​​か​​ら​​請​​求​​が​​あっ​​た​​日​​か​​ら​​３​​０​​日​​以​​内​​に​​支​​払​​う​​　​

​　​​　​​も​​の​​と​​す​​る​

​７​​契​​約​​に​​関​​す​​る​​条​​件​​等​

​　​​　​​（１）​​再​​委​​託​​等​​の​​制​​限​

​　​​　​​　​​　​​受​​注​​者​​は、​​業​​務​​の​​全​​部​​又​​は​​そ​​の​​主​​た​​る​​部​​分​​を​​第​​三​​者​​に​​委​​任​​し、​​又​​は​​請​​け​​負​​わ​​せ​​て​​は​​な​​ら​​な​

​　​​　​​　​​　​​い。​​た​​だ​​し、​​あ​​ら​​か​​じ​​め​​業​​務​​の​​一​​部​​分​​の​​第​​三​​者​​へ​​の​​委​​託​​又​​は​​請​​け​​負​​い​​に​​つ​​い​​て​​委​​託​​者​​か​​ら​

​　​​　​​　​​　​​書​​面​​に​​よ​​り​​承​​認​​を​​得​​た​​場​​合​​は、​​こ​​れ​​を​​行​​う​​こ​​と​​が​​で​​き​​る。​

​　​​　​​（２）​​業​​務​​の​​履​​行​​に​​関​​す​​る​​措​​置​

​　​​　​​　​​　​​発​​注​​者​​は、​​本​​業​​務​​（一​​部​​を​​再​​委​​託​​し​​た​​場​​合​​を​​含​​む。)​​の​​履​​行​​に​​つ​​き​​著​​し​​く​​不​​適​​当​​と​​認​​め​​ら​​れ​

​　​​　​​　​​　​​る​​と​​き​​は、​​受​​注​​者​​に​​対​​し​​て、​​そ​​の​​理​​由​​を​​明​​示​​し​​た​​書​​面​​に​​よ​​り、​​必​​要​​な​​措​​置​​を​​と​​る​​べ​​き​​こ​​と​​を​​要​

​　​​　​​　​​　​​求​​す​​る​​こ​​と​​が​​で​​き​​る。​​受​​注​​者​​は、​​上​​記​​要​​求​​が​​あっ​​た​​と​​き​​は、​​当​​該​​要​​求​​に​​係​​る​​事​​項​​に​​つ​​い​​て​​対​

​　​​　​​　​​　​​応​​措​​置​​を​​決​​定​​し、​​そ​​の​​結​​果​​を​​要​​求​​の​​あっ​​た​​日​​か​​ら​​１​​０​​日​​以​​内​​に​​発​​注​​者​​に​​書​​面​​で​​報​​告​​し​​な​​け​

​　​​　​​　​​　​​れ​​ば​​な​​ら​​な​​い。​

​　​​（３）​​成​​果​​品​​の​​利​​用​​(二​​次​​利​​用​​等)​

​　​​　​​　​​本​​業​​務​​に​​よ​​る​​成​​果​​品​​の​​著​​作​​権​​は​​委​​託​​者​​に​​帰​​属​​す​​る​​も​​の​​と​​し、​​発​​注​​者​​は、​​本​​業​​務​​の​​成​​果​​品​​を​

​　​​　​​　​​自​​ら​​使​​用​​す​​る​​た​​め​​に​​必​​要​​な​​範​​囲​​に​​お​​い​​て、​​随​​時​​利​​用​​で​​き​​る​​も​​の​​と​​す​​る。​

​（４）​​機​​密​​の​​保​​持​

​　​​　​​　​​受​​注​​者​​は、​​本​​業​​務​​(再​​委​​託​​を​​し​​た​​場​​合​​を​​含​​む。)​​を​​通​​じ​​て​​知​​り​​得​​た​​情​​報​​を​​機​​密​​情​​報​​と​​し​​て​​扱​​　​

​　​​　​​　​​い、​​契​​約​​の​​目​​的​​以​​外​​に​​利​​用​​し、​​又​​は​​第​​三​​者​​に​​提​​供​​し​​て​​は​​な​​ら​​な​​い。​​ま​​た、​​本​​業​​務​​に​​関​​し​​て​​知​​　​

​　​​　​​　​​り​​得​​た​​情​​報​​の​​漏​​え​​い、​​滅​​失、​​き​​損​​の​​防​​止、​​そ​​の​​他​​適​​正​​な​​管​​理​​の​​た​​め​​に​​必​​要​​な​​措​​置​​を​​講​​じ​​な​​　​

​　​​　​​　​​け​​れ​​ば​​な​​ら​​な​​い。​​契​​約​​終​​了​​後​​も​​ま​​た​​同​​様​​と​​す​​る。​

​（５）​​個​​人​​情​​報​​の​​保​​護​

​　​​　​ ​受​​注​​者​​は、​​本​​業​​務​​（再​​委​​託​​を​​し​​た​​場​​合​​を​​含​​む。)​​を​​履​​行​​す​​る​​上​​で​​個​​人​​情​​報​​を​​取​​り​​扱​​う​​場​​合​​　​​　​

​　​​　​​　​​は、​​舞​​鶴​​市​​個​​人​​情​​報​​の​​保​​護​​に​​関​​す​​る​​法​​律​​施​​行​​条​​例、​​そ​​の​​他​​関​​係​​法​​令​​を​​遵​​守​​し​​な​​け​​れ​​ば​​な​​ら​



​　​​な​​い。​

​（６）​​著​​作​​権​​及​​び​​肖​​像​​権​​の​​保​​護​

​　​​　​​受​​注​​者​​は、​​本​​業​​務​​（再​​委​​託​​を​​し​​た​​場​​合​​を​​含​​む。)​​を​​履​​行​​す​​る​​上​​で​​写​​真、​​イ​​ラ​​ス​​ト​​等​​を​​使​​用​​す​​る​​場​

​　​​　​​合​​は、​​著​​作​​権​​及​​び​​肖​​像​​権​​に​​抵​​触​​し​​な​​い​​よ​​う、​​必​​要​​な​​措​​置​​を​​講​​じ​​な​​け​​れ​​ば​​な​​ら​​な​​い。​

​以​​上​


