
​令​​和​​８​​年​​度​​舞​​鶴​​市​​ま​​い​​か​​つ​​（地​​域​​ク​​ラ​​ブ​​活​​動）​​運​​営​​業​​務​​委​​託​​仕​​様​​書​

​1.​​業​​務​​の​​目​​的​
​現​​在、​​舞​​鶴​​市​​が​​推​​進​​し​​て​​い​​る​​中​​学​​校​​部​​活​​動​​の​​地​​域​​展​​開​​に​​お​​い​​て、​​令​​和​​8​​年​​度​​2​​学​​期​​か​​ら​​ス​
​ター​​ト​​す​​る​​中​​学​​生​​の​​休​​日​​の​​地​​域​​ク​​ラ​​ブ​​活​​動​​（以​​降​​「ま​​い​​か​​つ」​​と​​す​​る。）​​の​​実​​施​​に​​向​​け、​​参​
​加​​者​​の​​利​​便​​性​​向​​上、​​指​​導​​者​​の​​質​​を​​担​​保​​し、​​持​​続​​可​​能​​な​​活​​動​​体​​制​​を​​構​​築​​す​​る​​こ​​と​​を​​目​​的​​と​​す​
​る。​

​2.​​委​​託​​期​​間​
​契​​約​​締​​結​​日​​～​​令​​和​​９​​年​​３​​月​​３​​１​​日​
​令​​和​​8​​年​​度​​9​​月​​以​​降​​の​​休​​日​​か​​ら​​「ま​​い​​か​​つ」​​を​​円​​滑​​に​​実​​施​​で​​き​​る​​よ​​う​​準​​備​​す​​る​​こ​​と​

​3.​​業​​務​​内​​容​
​本​​業​​務​​は、​​以​​下​​の​​内​​容​​で​​構​​成​​す​​る。​
​①​​利​​用​​者​​管​​理​​シ​​ス​​テ​​ム​​等​​の​​提​​供・​​運​​用​​：​​舞​​鶴​​市​​か​​ら​​提​​供​​す​​る​​市​​内​​中​​学​​生​​の​​ま​​い​​か​​つ​​参​​加​​希​​望​
​情​​報​​の​​登​​録、​​実​​施​​団​​体​​（受​​入​​団​​体）​​へ​​の​​情​​報​​提​​供、​​参​​加・​​欠​​席​​等​​連​​絡、​​活​​動​​ス​​ケ​​ジュー​​ル​​の​
​一​​元​​管​​理。​​シ​​ス​​テ​​ム​​等​​を​​活​​用​​し​​た​​参​​加​​者​​か​​ら​​の​​会​​費​​の​​徴​​収​​な​​ど、​​実​​施​​団​​体​​（受​​入​​団​​体）​​の​​経​
​理​​事​​務​​サ​​ポー​​ト。​
​②​​総​​合​​窓​​口​​（コ​​ン​​シェ​​ル​​ジュ）​​運​​営​​：​​保​​護​​者・​​生​​徒・​​指​​導​​者​​か​​ら​​の​​電​​話・​​メー​​ル​​に​​よ​​る​​問​​い​
​合​​わ​​せ​​対​​応​​。​​団​​体​​運​​営​​サ​​ポー​​ト​
​③​​施​​設​​利​​用​​調​​整​​：​​学​​校​​施​​設​​等​​の​​利​​用​​予​​約​​状​​況​​の​​集​​約​​と​​団​​体​​間​​の​​調​​整。​
​④​​指​​導​​者​​研​​修​​の​​実​​施​​：​​安​​全​​管​​理、​​コ​​ン​​プ​​ラ​​イ​​ア​​ン​​ス​​等、​​文​​部​​科​​学​​省​​ガ​​イ​​ド​​ラ​​イ​​ン​​に​​準​​じ​​た​​共​
​通​​研​​修​​の​​企​​画・​​運​​営。​
​⑤​​広​​報​​活​​動:​​：​​「ま​​い​​か​​つ」​​ホー​​ム​​ペー​​ジ​​や​​ポー​​タ​​ル​​サ​​イ​​ト​​の​​制​​作​​及​​び​​情​​報​​発​​信。​
​⑥​​調​​査・​​報​​告​​業​​務​​：​​活​​動​​状​​況​​の​​集​​計・​​分​​析、​​利​​用​​者​​ア​​ン​​ケー​​ト​​の​​実​​施。​​次​​年​​度​​以​​降​​に​​向​​け​​た​
​課​​題​​の​​洗​​い​​出​​し​​と​​そ​​の​​解​​決​​策​​の​​提​​案。​


